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Anslut till utbildningen
I det mejl du fatt finns en lank for att ansluta till utbildningen via Teams.

Vi ber dig stinga av mikrofonen nér du inte ska siga nagot under métet om
inget annat anges.

Vinligen avsitt tid innan triffen

for att testa att ansluta och ta reda pa hur Teams fungerar

For att ansluta kan du med férdel anvinda Office 365, som tillhandahaller
Teams, eller ladda ner appen for att ansluta till métet. Det gar dven bra att
ansluta via webben. De webblédsare som fungerar ér Internet Explorer 11,
Microsoft Edge samt senaste versionerna av Chrome och Firefox.
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Pa bilderna nedan ser du hur det ser ut nir du far linken och ska ansluta.
Klicka pa linken “Anslut till Microsoft Teams-mote” ldngst ner.
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Inga konflikter

Anslut till Microsoft Teams-méte

+46 8 505 218 38 Sweden, Stockhalm (avgiftsbelagt nummer)

Konferens-ID: 845 978 947+#

Da skickas du vidare och kan vilja om du vill ansluta i Teams-appen eller
via webben.



Sok eller skriv ett kommando

Valj ljud- och videoinstallningar for

Testmote - demo
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Anslut nu

U . ¢33 Datorns mikrofon och ho...

Andra anslutningsalternativ

¢ Ljud av & Telefonljud [ Lagg till ett rum

1. Anslut alltid till Teams-moten med avstingd mikrofon. Har kan du
stinga av din mikrofon direkt genom att klicka pa knappen.

2. Ange namn och organisation for att gora det lidttare for andra deltagare
att veta vem du ar. Denna mojlighet kommer enbart upp nér du ansluter
som "gést” till motet. I de flesta andra fall ser det ut som ovan.

3. Anslut till motet.



Viss kommunikation kommer att ske via motets chattfunktion

Vi kommer att anvinda chatten i Teams for en del kommunikation fran del-
tagarna till de som haller i utbildningen. Fragor mm kan stillas via chatten.
Chatten dr markerad i bilden nedan. R6r muspekaren 6ver skirmen for att
fa upp menyraden i mitten.

Sok eller skriv ett kommando

Moteschatt

]  kKristina Sagbrant (RF/SISU) har gatt med i
Mote.

Kristiina Sagbrant (RF/SISU) har bytt namn
pa motet till Testméte - demo.

12:31
Kristiina vill kommentera

bkriv ett nytt meddelande

Nir du som deltagare vill framféra nagot anvinder du chatten.



Sting av din mikrofon nér du inte har ordet

Mikrofonen ska vara avstdngd nir du inte har ordet. I bilden nedan ser du
var du stdnger av och sétter pa mikrofonen. Ror muspekaren 6ver skdrmen
for att menyraden i mitten ska dyka upp.

Moteschatt

m Kristiina Sagbrant (RF/SISU) har gatt med i
Mate.

& Kristiina Sagbrant (RF/SISU) har bytt namn
pa motet till Testméte - demo.
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lSkriv ett nytt meddelande
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Lycka till med forberedelserna!



